
DOCUMENTE OBLIGATORII PENTRU ELIBERAREA PAŞAPOARTELOR 
SIMPLE 

  A.    DOCUMENTE NECESARE PENTRU OBŢINEREA PRIMULUI PAŞAPORT 

• Cerere tip (se distibuie gratuit la ghişeu), se va completa cu litere mari de tipar şi la 
toate rubricile; 

• Carte de identitate, buletin de identitate, carte de identitate provizorie aflate în termen 
de valabilitate, în original şi fotocopie. În cazul cărţii de identitate provizorie este 
necesar certificatul de naştere în original şi fotocopie. 

• taxa contravalorii paşaportului (obligatorie) este de 64.2 RON  şi se achită la C.E.C. 
sau la trezorerie.  

• taxa consulară (obligatorie) este de 32 RON  şi se achită la trezorerie.  
• termenul de eliberare a paşaportului este de 7 zile.  
• opţional se poate plăti taxa de urgenţă, de 100 RON, la trezorerie, caz in care termenul 

de eliberare a paşaportului este de 2 ore.  
• ATENTIE ! chitanţele trebuie sa fie pe numele titularului de paşaport.  

B.   DOCUMENTE NECESARE PENTRU ELIBERAREA UNUI NOU PAŞAPORT CA 
URMARE A EXPIRĂRII, EPUIZĂRII FILELOR,  ORI SCHIMBĂRII DE NUME 

•  Cerere tip (se distibuie gratuit la ghişeu), se va completa cu litere mari de tipar şi la 
toate rubricile; 

• Carte de identitate, buletin de identitate, carte de identitate provizorie aflate în termen de 
valabilitate, în original şi fotocopie. În cazul cărţii de identitate provizorie este necesar 
certificatul de naştere în original şi fotocopie 

•  taxa contravalorii paşaportului (obligatorie) este de 64.2 RON şi se achită la C.E.C. sau 
la trezorerie.  

• taxa consulară (obligatorie) este de 32 RON  şi se achită la trezorerie.  
• termenul de eliberare a paşaportului este de 7 zile.  
• opţional se poate plăti taxa de urgenţă, de 100 RON, la trezorerie, caz in care termenul 

de eliberare a paşaportului este de 2 ore.  
• Paşaportul anterior. 

 
 C.   DOCUMENTE  NECESARE  PENTRU  ELIBERAREA UNUI  NOU  PAŞAPORT  

CA  URMARE  A  PIERDERII CELUI  ANTERIOR 

•  Cerere tip (se distibuie gratuit la ghişeu), se va completa cu litere mari de tipar şi la 
toate rubricile; 

•  Carte de identitate, buletin de identitate, carte de identitate provizorie aflate în termen 
de valabilitate, în original şi fotocopie. În cazul cărţii de identitate provizorie este 
necesar certificatul de naştere în original şi fotocopie. 
taxa consulară (obligatorie) este de 32 RON  şi se achită la trezorerie.  

• termenul de eliberare a paşaportului este de 7 zile.  
• opţional se poate plăti taxa de urgenţă, de 100 RON, la trezorerie, caz in care termenul 

de eliberare a paşaportului este de 2 ore.  
• ATENTIE ! chitanţele trebuie sa fie pe numele titularului de paşaport.  
• Adeverinţă care să ateste declararea pierderii, eliberată de organul de poliţie din ţară. 



• Pierderea paşapoartelor se declară de către titulari la cea mai apropiată unitate de 
poliţie, iar în străinătate la misiunile diplomatice sau oficiile conslare ale României; 
  

         Obligaţia declarării pierderii, poate fi realizată şi cu ocazia depunerii cererii pentru 
obţinerea unui nou paşaport, situaţie în care titularul va declara pe propria răspundere 
împrejurările producerii evenimentului.  

 
D.   DOCUMENTE NECESARE PENTRU ELIBERAREA UNUI NOU PAŞAPORT CA 
URMARE A  FURTULUI CELUI ANTERIOR 

• Cerere tip (se distibuie gratuit la ghişeu), se va completa cu litere mari de tipar şi la 
toate rubricile; 

• Carte de identitate, buletin de identitate, carte de identitate provizorie aflate în termen de 
valabilitate, în original şi fotocopie. În cazul cărţii de identitate provizorie este necesar 
certificatul de naştere în original şi fotocopie. 

• taxa consulară (obligatorie) este de 32 RON şi se achită la trezorerie.  
• termenul de eliberare a paşaportului este de 7 zile.  
• opţional se poate plăti taxa de urgenţă, de 100 RON  la trezorerie, caz in care termenul 

de eliberare a paşaportului este de 2 ore.  
• ATENTIE ! chitanţele trebuie sa fie pe numele titularului de paşaport.  
• Adeverinţă care să ateste declararea furtului, eliberată de organul de poliţie din ţară sau 

străinătate. 

      Furtul paşapoartelor se declară de către titulari la cea mai apropiată unitate de poliţie 
din ţară, sau, după caz, de pe teritoriul statului în care s-a produs evenimentul solicitând 
eliberarea unei adeverinţe care să ateste declararea evenimentului respectiv. 
      În cazul declarării furtului paşaportului la cea mai apropiată unitate de poliţie din 
străinătate, adeverinţa va fi însoţită şi de o traducere a acesteia, efectuată de un traducător 
autorizat. 

E.  DOCUMENTE NECESARE PENTRU ELIBERAREA UNUI NOU PAŞAPORT CA 
URMARE DISTRUGERII CELUI ANTERIOR 

• Cerere tip (se distibuie gratuit la ghişeu), se va completa cu litere mari de tipar şi la 
toate rubricile  

• Carte de identitate, buletin de identitate, carte de identitate provizorie aflate în termen 
de valabilitate, în original şi fotocopie. În cazul cărţii de identitate provizorie este 
necesar certificatul de naştere în original şi fotocopie. 

•  taxa consulară (obligatorie) este de 32 RON  şi se achită la trezorerie.  
• termenul de eliberare a paşaportului este de 7 zile.  
• opţional se poate plăti taxa de urgenţă, de 100 RON, la trezorerie, caz in care termenul 

de eliberare a paşaportului este de 2 ore.  
• ATENTIE ! chitanţele trebuie sa fie pe numele titularului de paşaport.  
• În cazul distrugerii paşaportului simplu, soluţionarea cererii pentru eliberarea unui nou 

paşaport este condiţionată de prezentarea paşaportului distrus sau a fragmentelor din 
acesta, cu condiţia ca fragmentele să cuprindă lemente de conţinut care să facă posibilă 
identificarea documentului. 



ELIBERARE  PAŞAPOARTE PENTRU  MINORI 

A.   MINORI CARE NU AU ÎMPLINIT VÂRSTA DE 14 ANI 

• Cererea ambilor părinţi, a părintelui supravieţuitor, a părintelui căruia i-a fost 
încredinţat prin hotărâre judecătorească rămasă defintivă şi irevocabilă sau după caz – 
a reprezentantului legal (tutore). În situaţia în care ambii părinţi sau unul dintre ei se 
află în străinătate, cererea de solicitare a paşaportului pentru minori trebuie făcută la 
misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale României, iar dacă sunt date în faţa 
autorităţilor străine, trebuie să îndeplinească condiţiile de supralegalizare prevăzute de 
lege sau să aibă aplicată apostila conform Convenţiei de la Haga din 1961. 

• Certificatul de naştere al minorului, în original şi fotocopie; 
• Carte de identitate, carte de identitate provizorie sau după caz buletin de identitate aflate 

în termen de valabilitate, în original şi fotocopie – ale părinţilor, sau după caz a 
părintelui supravieţuitor, a părintelui căruia i-a fost încredinţat prin hotărâre 
judecătorească rămasă defintivă şi irevocabilă sau a reprezentantului legal (tutore); 

• taxa consulară (obligatorie) este de 32 RON  şi se achită la trezorerie.  
• termenul de eliberare a paşaportului este de 7 zile.  
• opţional se poate plăti taxa de urgenţă, de 100 RON, la trezorerie, caz in care termenul 

de eliberare a paşaportului este de 2 ore.  
• ATENTIE ! chitanţele trebuie sa fie pe numele titularului de paşaport; 
• Paşaportul minorului - dacă este cazul. 

                În situaţia în care există neînţelegeri între părinţi cu privire la expimarea acordului 
pentru eliberarea paşaportului, cererile vor fi primite numai după soluţionarea neînţelegerilor 
de către instanţa de judecată. 

B.   MINORI CARE AU ÎMPLINIT VÂRSTA DE 14 ANI 

• Cererea minorului; 
• Declaraţiile ambilor părinţi, a părintelui supravieţuitor, a părintelui căruia minorul i-a 

fost încredinţat prin hotărâre judecătorească rămasă defintivă şi irevocabilă după caz a 
reprezentantului legal care să ateste acordul cu privire la eliberarea paşaportului pentru 
minor. Declaraţiile pot fi date în faţa funcţionarului public care primeşte cererea sau pot 
fi autentificate în ţară de notarul public iar în străinătate de misiunile diplomatice sau 
oficiile consulare ale României. În cazul în care declaraţile se dau în faţa autorităţilor 
străine trebuie să îndeplinească condiţiile de supralegalizare prevăzute de lege sau să 
aibă aplicată apostila conform Convenţiei de la Haga din 1961. 

• Carte de identitate, carte de identitate provizorie aflate în termen de valabilitate, în 
original şi fotocopie, ale minorului; 

• taxa consulară (obligatorie) este de 32 RON  şi se achită la trezorerie.  
• termenul de eliberare a paşaportului este de 7 zile.  
• opţional se poate plăti taxa de urgenţă, de 100 RON, la trezorerie, caz in care termenul 

de eliberare a paşaportului este de 2 ore; 
• ATENTIE ! chitanţele trebuie sa fie pe numele titularului de paşaport; 
• Paşaportul minorului – dacă este cazul; 
• Certificat de deces, hotărâre judecătorească de încredinţare a minorului rămasă 

definitivă şi irevocabilă – în original şi fotocopie, în cazul în care se prezintă doar 
declaraţia unuia dintre părinţi; 



NOTĂ: 
                În situaţia în care există neînţelegeri între părinţi cu privire la expimarea acordului 
pentru eliberarea paşaportului, cererile vor fi primite numai după soluţionarea neînţelegerilor 
de către instanţa de judecată. 

DOCUMENTE  NECESARE  PENTRU  ELIBERAREA  UNUI  PAŞAPORT  
DE  CETĂŢEAN  ROMÂN  CU DOMICILIUL  ÎN  STRĂINTATE 

• Cerere tip  (se distibuie gratuit la ghişeu) - se va completa cu litere mari de tipar şi la 
toate rubricile, în două exemplare; 

• Paşaportul simplu, precum si fotocopia filei informatizate si dupa caz a filelor în care 
sunt aplicate menţiuni cu privire la dobândirea dreptului de şedere pe teritoriul acelui 
stat; 

• taxa consulară (obligatorie) este de 32 RON  şi se achită la trezorerie.  
• termenul de eliberare a paşaportului este de 7 zile.  
• opţional se poate plăti taxa de urgenţă, de 100 RON, la trezorerie, caz in care termenul 

de eliberare a paşaportului este de 2 ore.  
• ATENTIE ! chitanţele trebuie sa fie pe numele titularului de paşaport.  
• Certificat de naştere, în original şi fotocopie – două exemplare; 
• Certificat de căsătorie, în original şi fotocopie – două exemplare sau, după caz hotărâre 

judecătorească de divorţ, în original şi fotocopie – în două exemplare; 
• Documente eliberate de autorităţile statului de domiciliu, în original şi fotocopie – în 

două exemplare, împreună cu traducerea în limba română din care să rezulte una dintre 
următoarele situaţii:  
- a dobândit un drept de şedere pentru o perioada de cel puţin un an sau, după caz i s-a 
prelungit succesiv dreptul de şedere în decurs de un an pe teritoriul statului respectiv; 
- a dobândit un drept de şedere pe teritoriul statului respectiv, în scopul reunificarii 
familiale cu o persoană care domiciliază pe teritoriul acelui stat; 
- a dobândit un drept de lungă şedere sau, după caz un drept de şedere permanent pe 
teritoriul statului respectiv; 

• - a dobândit cetăţenia statului respectiv. 
• Paşaportul anterior. 

 

STABILIREA DOMICILIU ÎN STRĂINĂTATE A MINORILOR 
 

 

            Domiciliul cetăţeanului român minor se stabileşte de drept, în condiţiile legii, în statul în 
care au domiciliul ambii părinţi sau, după caz, doar unul dintre părinţi, dacă există acordul 
expres al celuilalt părinte. 
            Dovada domiciliului în străinătate pentru minorul prevăzut mai sus se poate face cu 
propriul paşaport în care este menţionat statul de domiciliu, fie cu paşapoartele ambilor părinţi, 
în cazul în care aceştia au domiciliul în acelaşi stat sau, după caz, cu paşaportul unuia dintre 
părinţi şi declaraţia celuilalt părinte, prin care îşi exprimă acordul cu privire la domiciliu, cu 
condiţia să fie autentificată în ţară de notarul public, iar în străinătate de misiunile diplomatice 
sau oficiile consulare ale României, ori, dacă au fost date în faţa autorităţilor străine, să 
îndeplinească condiţiile de supralegalizre prevăzute de lege sau să aibă aplicată apostila 
conform Convenţiei de la Haga din 05 octombrie 1961. 
  
 


